Бланк підприємства (організації)
Заступнику
генерального директора

АТ «Укренергомашини»

Дмитру НЕСТЕРЕНКУ
________________________
E-mail: office@ukrenergymachines.com.ua
Тел.: 38 (057) 349 26 54
Шановний пане Дмитре!

Прошу Вас розглянути можливість організації екскурсії в музеї АТ  «Укренергомашини» та в цехах підприємства  «___»___________20__ року о ____ (вказати час) для групи _________________ (найменування підприємства, організації, навчального закладу тощо) у кількості _____ чоловік .
Керівник групи: ________(ПІБ, посада, громадянство, номер і серія паспорту).
Контактний телефон: ______________.

Додаток: список групи на __ арк.* 
Посада                                 Особистий підпис                      Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
* список надається на окремому аркуші (необхідно вказати повністю ПІБ; посади із зазначенням найменування підприємства, організації, навчального закладу тощо; громадянства; номера і серії паспортів; для осіб до 14 років – тільки  ім’я та прізвища)
